Na temelju Zakona o proracunu (NN br. 87/08, 136/12 i 15/15) i ¢lanka 15. Statuta,
dekan Pomorskog fakulteta u Rijeci dana 18. studenoga 2016. godine donosi

PRAVILNIK

O UTVRDIVAN]JU I NAPLATI PRIHODA

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nacin i postupak utvrdivanja i naplate prihoda te se utvrduju mjere
naplate dospjelih, a nenaplaéenih potraZivanja s ciljem osiguranja ucinkovitog sustava nadzora
naplate prihoda kao i pravovremene naplate potrazivanja za koje se vodi analiticka evidencija.

Pravilnikom su utvrdene obveze pojedinih ustrojbenih jedinica, sluzbi i osoba, kao i procedura,
odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda. Procedura naplate prihoda odredena je u
Proceduri redovite i prisilne naplate prihoda koja se nalazi u privitku ovog Pravilnika i koja je
njezin sastavni dio.

Clanak 2.
Procedure propisane ovom odlukom odnose se na prihode koje Fakultet ostvaruje od naplate:

- Skolarina kojima se podmiruju troSkovi studiranja na studijskim programima (u
daljnjem tekstu: Skolarina),

- Skolarina (naknada) za troSkove pohadanja razlikovnih programa na studijskim
programima,

- upisnina,

- naknada za pohadanje programa koji se temelje na nacelima cjeloZivotnog ucenja,

- naknada za troskove tiskanja diploma,

- naknada za izdavanje potvrdnica/uvjerenja studentima,
- naknada za izdavanje potvrda o izjednacavanju stru¢nih odnosno akademskih

naziva,

- prihoda ostvarenih obavljanjem znanstvenog, znanstvenoistrazivackog, znanstveno-
razvojnog i stru¢nog rada u skladu s odredbama Statuta,

- prihodi ostvareni od izdavacke djelatnosti,

- prihodi ostvareni djelatnos¢u Centra za izobrazbu pomoraca,

- prihodi ostvareni od najma prostora i/ili opreme,

- ostalih prihoda u skladu s Zakonom i Statutom Fakulteta

Clanak 3.

Naplata prihoda utvrdenih ¢lankom 2. ovog Pravilnika temelji se na odredbama Zakona o
znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (NN br. broj 123/03, 198/03, 105/04, 174/04,
2/07 - OUSRH, 46/07, 45/09,63/11,94/13,139/13,101/14 - O i RUSRH i 60/15 - OUSRH),
op¢im aktima SveuciliSta u Rijeci kojima se utvrduje obveza participiranja studenata u
troSkovima studiranja, obveza pla¢anja upisnine, obveza pla¢anja naknade na programima koji
se temelje na nacelima cjelozivotnog ucenja te drugih naknada, kao i op¢im aktima Fakulteta,
ugovorima o studiranju i provedbenim propisima.



Skolarine i naknade utvrdene ¢lankom 2. ovog Pravilnika studenti i drugi polaznici pla¢aju
unaprijed, prije ostvarivanja prava na koje se prihodi odnose.

Clanak 4.

Odreduje se da su odgovorne osobe za provedbu ovoga Pravilnika te za prikupljanje prihoda i
primitaka iz nadleznosti Fakulteta voditelj Sluzbe racunovodstva i Tajnik Fakulteta.

Utvrduje se da sve sluzbe Fakulteta imaju obvezu postupati po nalozima odgovornih osoba iz
stavka 1. ovoga ¢lanka danih u provedbi ovoga Pravilnika.

Clanak 5.

Procedure propisane ovim Pravilnikom odnose se na prihode koje Fakultet ostvaruje od naplate
svojih usluga.

Prihodi se utvrduju i napla¢uju sukladno zakonskim propisima, op¢im i pojedina¢nim aktima
Fakulteta te odredbama ovoga Pravilnika.

Clanak 6.
Dug je svaka dospjela, a nepodmirena obveza prema Fakultetu.

Obvezu pla¢anja nenaplacenih potraZivanja utvrduju djelatnici sluzbe racunovodstva Fakulteta,
a sukladno nalogu odgovorenih osoba iz ¢l. 4. ovoga Pravilnika.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja obuhvaéaju slijedece radnje: pismena
opomena, moguénost nagodbe i obrocne otplate, naplata putem instrumenata placanja i
pokretanje sudskog/ovrsnog postupka radi naplate potrazivanja.

Prisilnu naplatu te postupak koji prethodi postupku prisilne naplate (slanje opomena) provodi
tajnik Fakulteta.

Prije pokretanja postupka prisilne naplate duznika se telefonski (o ¢emu se vodi sluzbena
zabiljezba) ili pisanom opomenom upozorava na postojanje duga. U opomeni treba navesti
podatke o duzniku, iznos duga i pravni temelj po kojem ga se poziva na pla¢anje duga.

DuzZnik neée biti opominjan ukoliko prijeti zastara ili zbog proteka vremena nece biti moguce
provesti ovrSne radnje i naplatiti potrazivanje (stecaj).

Ukoliko obveznik ne podmiri dugovanje ili ne zatrazi obro¢nu otplatu pokrenuti ¢e se prisilna
naplata.

Clanak 7.

Duznik ima mogu¢nost podnijeti zahtjev za obro¢nu otplatu duga ako se time bitno poboljsavaju
moguc¢nosti naplate duga duznika od kojeg inace ne bi bilo moguée naplatiti cjelokupni dug, te
ako ne prijeti moguénost zastare. Rok na koji se moZe odobriti obro¢na otplata duga ne mozZe biti
dulji od 12 mjeseci. Uz zahtjev za obrofnu otplatu duga, duZnik treba priloZiti detaljno
obrazloZenje i prijedlog dinamike otplate duga. RjeSenje o obroc¢noj otplati duga donose
odgovorne osobe iz Cl. 4. ovoga Pravilnika temeljem kojega se sklapa nagodba s duznikom.



Fakultet zadrZava pravo zatraziti sredstvo osiguranja kojim ¢e osigurati naplatu duga.

U slucaju nepostivanja nagodbe o obroc¢noj otplati nastavlja se postupak prisilne naplate za
cjelokupan iznos nepodmirenog dugovanja.

Clanak 8.

Sluzba racunovodstva duZna je kontinuirano pratiti stanje i poduzimati mjere naplate
potrazivanja, te jednom tromjesec¢no sastavljati izvjeS¢a o naplati potrazivanja te o poduzetim
mjerama za naplatu potraZzivanja.

[zvjeSce o potrazivanjima mora sadrzavati:

- ime odnosno naziv osobe,

- pravni temelj za placanje,

- iznos dospjelog, a nenaplaéenog potraZzivanja,

- dospjelost potrazivanja u danima,

- broj opomena,

- broj postupaka prisilne naplate,

- naplata instrumenata osiguranja plaéanja,

- izvjeSée o nagodbama o obro¢nom plac¢anju duga ili odgodi placanja.

Clanak 9.

Potrazivanja za koja se utvrdi da su iz bilo kojeg razloga sporna, te da je neizvjesna njihova
naplata, mogu se otpisati u cijelosti ili djelomi¢no.

Otpis potrazivanja vrsit ¢e se u slijede¢im slucajevima:
a) kada se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa, jer su u postupcima stecajevai sl.

b) kada se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa, uslijed nastupanja zastare sukladno vazeéim
zakonskim propisima, a duznik se u postupku naplate pozove na zastaru potrazivanja

c) kada se utvrdi da su iznosi potraZivanja preniski za pokretanje postupka ovrhe i pokrice
sudskih troSkova, odnosno da bi troSkovi naplate potraZivanja bili u nesrazmjeru s visinom
potrazivanja

d) kada se utvrdi da potrazivanja nemaju valjani ili imaju sporni pravni osnove
e) u slucajevima izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti

f) u drugim slucajevima, a sukladno propisima koji reguliraju podrucja koja nisu prethodno
navedena

Evidencije spornih potrazivanja iz Sluzbe racunovodstva dostavljaju se odgovornim osobama iz
Cl. 4. ovoga Pravilnika najkasnije do 20. prosinca tekuce godine za svaku godinu sa prijedlogom
za otpis uz koji je potrebno na uvid priloziti:

a) financijsku dokumentaciju iz analiticke evidencije proracuna pojedinacno za svakog duznika

b) dokaz o poduzetim radnjama u svrhu naplate potrazivanja (opomene, utuzenje, ovrha i dr.)



c) obrazloziti razloge prijedloga otpisa

PotraZivanja za otpis predlazu odgovorne osobe iz ¢l. 4. ovoga Pravilnika, a dekan ih otpisuje
svojom odlukom.

Ukoliko se potrazivanje ne otpisuje u cijelosti sklopiti ¢e se nagodba s duznikom o nacinu i roku
podmirenja ostataka potraZivanja.

Clanak 10.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu u roku od 8 (osam) dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploci
Fakulteta.

KLASA: 119-01/16-01/258
URBROJ: 2170-57-16-01-1

Dekan,

Izv. prof. dr. sc. Alen Jugovi¢, v.r.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploc¢i Fakulteta dana 18. studenoga 2016. godine te je
stupio na snagu dana 28. studenoga 2016. godine.

Tajnik,

Zeljko Severdija, dipl. iur,, v.r.



Procedura redovite naplate prihoda

Red.

br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Nadlezna sluzba (za preddiplomski/
Dostava podataka svih sluzbi dlplomskl/ poslijediplomski studij/ vl . e
1. o y Centar za izobrazbu pomoraca/ za Ugovor, narudzbenica Tri dana od potpisivanja
koje izdaju racune . v . .
potporu istrazivackom radu i odnosima
s gospodarstvom)
2. Izdavanje/izrada racuna Sluzbe Fakulteta koje izdaju racune Racun U roku Od.m dva na od primitka
podataka iz tocke 1.
3. Ovjera i potpis rauna Dekan ili osoba koju ovlasti dekan Racun Tri dana od izrade ra¢una
. y y s o y Najkasnije idu¢eg dana nakon
4. Slanje izlaznog racuna Sluzba kadrovskih i op¢ih poslova Knjiga izlazne poSte ; "
ovjere racuna
Odobrenje naloga za placanje . ) ,
Unos podataka u sustav y " . " . Dekan ili osoba koju on ovlasti
5. L . y Sluzba ra¢unovodstva - potpis dekana/ovlaStene/ih I
(knjiZenje izlaznih racuna) osoba (potpisni karton)
6. Ev.ldentlran]e naplacenih Slutba racunovodstva Kn.].lga ulaznih raCuna, Glavna Tjedno
prihoda knjiga
Pracenje naplate prihoda [zvadak po poslovnom
7. J p p Sluzba racunovodstva racunu/Blagajnicki izvjeStaj - | Kontinuirano

(analitika)

uplatnice




Utvrdivanje stanja dospjelih i
nenaplacenih
potrazivanja/prihoda

Sluzba ra¢unovodstva/Tajnik Fakulteta

Izvod otvorenih stavaka

Tromjesecno

Upozoravanje i izdavanje
opomena i opomena pred tuzbu

Sluzba racunovodstva/Tajnik Fakulteta

Opomene i opomene pred
tuzbu (s rokom plac¢anja od
osam dana od dana
dostavljene opomene)

Tri dana od isteka roka iz tocke
8.




Procedura prisilne naplate nenaplacenih potrazivanja

li)erd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Utvrdivanje knjigovodstvenog
1. stanja duznika/prikupl; ane€ | Sluzba ratunovodstva Knjigovodstvene kartice Tromjesecno
podataka o poslovnom racunu ili
imovinskog stanja
Prikupljanje dokumentacije za Knjigovodstvena kartica ili
? ovrsni postupak i predajau Sluzba racunovodstva/Tajnik racuni/obracun Nakon isteka roka od 30 dana
' Sluzbu kadrovskih i op¢ih Fakulteta kamata/opomena s od slanja opomene
poslova povratnicom
. Sluzba kadrovskih i op¢ih , Najkasnije 8 dana od odluke
3. zrada prijedloga za ovrhu poslova/Tajnik Fakulteta Prijedlog za ovrhu Dekana o pokretanju postupka
4. Ovjera i potpis prijedloga za Dekan/Tajnik Fakulteta Prijedlog za ovrhu DV.? radna dana od izrade
ovrhu prijedloga za ovrhu
. " y O N . Dva dana od potpisa prijedloga
5. Slanje prijedloga za ovrhu Sluzba kadrovskih i op¢ih poslova Knjiga izlazne poste 22 ovrhu
6. Dostava pravomocnih rjeSenja o Sluzba kadrovskih i op¢ih poslova Pravomoc¢no rjesenje Dva dana od primitka

ovrsi FINI

pravomoc¢nih rjesenja




